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Про касову дисципліну 
 

НАКАЗУЮ: 
 
1. Визначити місцем проведення касових операцій робоче місце касира в кабінеті № 10, 
розташованому за місцезнаходженням виконавчого органу ТОВ «Добрі справи» за адресою: 
м. Київ, проспект Голосіївський, 20. 
2. Покласти обов’язки з організації і ведення касових операцій у національній валюті України 
на касира. 
3. Призначити касира відповідальним за отримання готівкових грошових коштів у банку, а 
також за своєчасне здавання готівки в сумі, що перевищує встановлений ліміт каси, до 
установи банку. 
4. Головному бухгалтеру ознайомлювати під підпис осіб, прийнятих на посаду касира, перед 
їх допуском до роботи з вимогами Положення про ведення касових операцій у національній 
валюті в Україні, затвердженого постановою Правління НБУ від 29.12.2017 № 148, і Порядком 
оприбуткування готівки в касі ТОВ «Добрі справи». 
5. Юрисконсульту забезпечити укладення договорів про повну індивідуальну матеріальну 
відповідальність з особами, що приймаються на посаду касира. 
6. Головному бухгалтеру забезпечити проведення інвентаризації каси в такі строки: 
— періодичних планових — у перший робочий день кожного кварталу; 
— раптових — один раз на три місяці; 
— перед складанням річної фінансової звітності — станом на 31 грудня звітного року; 
— при зміні матеріально відповідальної особи — на день приймання-передачі справ. 
7. Контроль за веденням касових операцій, у тому числі за веденням касової книги, покласти 
на головного бухгалтера. 
8. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 
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