
   

Заяв від працівника 

 

 ЗРАЗОК   

Курс «Зарплата та кадри» 



 

  

Директору ТОВ «Мир та Добро» 

Макару УСТИМЕНКУ 

 

Іваненка Петра Миколайовича, 

зареєстрованого за адресою: 

вул. Ентузіастів, 23, кв. 37, 

м. Київ; тел.: +38 (096) 372-44-51 

Паспорт: серія АТ № 123123, 

виданий  Дніпровським РУ ГУ 

МВС України в м. Києві 20.10.2009 

РНОКПП: 1234567891 
 

З А Я ВА  
 

Прошу прийняти мене на посаду економіста фінансового відділу з 04 травня 2023 р. за 

основним місцем роботи з випробуванням строком 2 місяці. 

 

Додатки: 1. Копія паспорта. 

 2. Копія картки платника податків. 

 3. Копія диплома про повну вищу освіту. 

 4. Копія військового квитка. 

 

02.05.2023 Іваненко 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

Директору ТОВ «Мир та Добро» 

Макару УСТИМЕНКУ 

 

Іваненка Петра Миколайовича, 

зареєстрованого за адресою: 

вул. Ентузіастів, 23, кв. 37, 

м. Київ; тел.: +38 (096) 372-44-51 

Паспорт: серія АТ № 123123, 

виданий  Дніпровським РУ ГУ 

МВС України в м. Києві 20.10.2009 

РНОКПП: 1234567891 
 

З А Я ВА  
 

Прошу прийняти на посаду касира бухгалтерії за сумісництвом із  

08 червня 2023 р.  на умовах неповного робочого дня з 15:00 до 18:00 щодня з понеділка по 

п’ятницю, з оплатою пропорційно відпрацьованому часу, зі строком випробування три місяці. 
 

 

 

Додатки: 1. Копія паспорта. 

 2. Копія картки платника податків. 

 3. Копія диплома про повну вищу освіту. 

 4. Копія військового квитка. 

 

04.06.2023 Іваненко 

 

 

 

 

 

Директору ТОВ «Мир та Добро» 

Орисі ГАРБАРУК 

Інспектора з кадрів відділу кадрів 

Уляни Трофимчук 

 

З А Я ВА  
 

У зв’язку з необхідністю доглядати за дитиною віком до 14 років, прошу встановити мені 

з 01 січня 2023 р. по 31 березня 2023 р. неповний робочий день тривалістю 4 год, з 13:00 до 

17:00 щодня. 

 

Додаток: копія свідоцтва про народження дитини серія І-КВ № 987654 від 05.06.2019. 

 

18.12.2022  Трофимчук 

 

 

 

 



 

Директору ТОВ «Мир та Добро» 

Орисі ГАРБАРУК 

Інспектора з кадрів відділу кадрів 

Уляни Трофимчук 

 

 

З А Я ВА  
 

У зв’язку з поганим самопочуттям прошу дозволити піти з роботи об 13:00 

та встановити сьогодні неповний робочий день. 

 

 

08.02.2023  Трофимчук 

 

 

 

 

 

Директору ТОВ «Мир та добро» 

Орисі ГАРБАРУК 

Інспектора з кадрів відділу кадрів 

Уляни Трофимчук 

 

 

 

З АЯВА  
 

Прошу встановити неповний робочий тиждень з графіком роботи: вівторок, четвер, з 

01 січня 2023 р. 

 

21.12.2022 Трофимчук 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Директору ТОВ «Мир та добро» 

Галині СКАРБНИК 

 

Юрисконсульта юридичного відділу 

Олексія Смирненка 

 

З А Я ВА  
 

Прошу надати відпустку при народженні дитини на 14 календарних днів із 1 березня 

2023 р. по 15 березня 2023 р. 

 

Додатки: 1. Свідоцтво про народження дитини серії  АК № 654321 від 23.02.2023. 

 2. Свідоцтво про шлюб І-НГ № 789987 10.06.2019. 

 

 

27.02.2023 Смирненко 

 

 

 

 



 дпункту 1 Текст підпункту 1 Текст підпункту  

Онлайн-школа бухгалтерії AVS 

1 

(067) 355 11 32 
(095) 890 19 18 


