
🚚 ЧЕК-ЛИСТ З ОФОРМЛЕННЯ ТТН 
(НОВА ФОРМА) 
📅 Дійсний з 26 липня 2026 року • Для внутрішнього контролю 
підприємства 

🛑 1. ПЕРЕД ОФОРМЛЕННЯМ ТТН 
●​ ⬜ Актуальність бланка: використовується оновлена форма ТТН, чинна з 26.07.2026. 
●​ ⬜ Підстава: є чинний договір, заявка, замовлення або рахунок. 
●​ ⬜ Учасники рейсу: чітко визначено вантажовідправника, вантажоодержувача та 

перевізника. 
●​ ⬜ Дані водія та ТЗ: отримано актуальні дані про автомобіль, шофера та точний 

маршрут. 
●​ ⬜ Новий реквізит: заздалегідь отримано координати місця зберігання машини. 

📝 2. ЗАГАЛЬНІ РЕКВІЗИТИ ТТН 
●​ ⬜ Номер ТТН. 
●​ ⬜ Дата складання документа. 
●​ ⬜ Місце складання ТТН. 
●​ ⬜ Вид / підстава перевезення (якщо застосовується). 
●​ ⬜ Посилання на договір чи заявку. 

🏢 3. ДАНІ СТОРІН ПЕРЕВЕЗЕННЯ 
●​ ⬜ Вантажовідправник: повна назва / ПІБ, код ЄДРПОУ (або податковий номер), 

адреса. 
●​ ⬜ Вантажоодержувач: повна назва / ПІБ, код ЄДРПОУ, точна адреса отримання. 
●​ ⬜ Автомобільний перевізник: повна назва компанії або ПІБ ФОП, код, адреса. 
●​ ⬜ Водій: дані внесені без помилок та перевірені за паспортом/посвідченням. 
●​ ⬜ Законність: перевірено, що перевізник виконує рейс особисто або залучений 

легально. 

🚛 4. ДАНІ ТРАНСПОРТНОГО ЗАСОБУ (ТЗ) 
●​ ⬜ Марка та модель автомобіля. 
●​ ⬜ Державний реєстраційний номер авто. 
●​ ⬜ Номер причепа / напівпричепа (за наявності). 
●​ ⬜ Габарити: довжина, ширина, висота машини. 
●​ ⬜ Вага: загальна маса транспортного засобу разом із вантажем. 
●​ ⬜ Фактична перевірка: дані в ТТН повністю збігаються з авто, що приїхало на 

рампу. 

🎯 5. РЕКВІЗИТ «МІСЦЕ ЗБЕРІГАННЯ 



ТРАНСПОРТНОГО ЗАСОБУ» 
●​ ⬜ Адресу стоянки отримано безпосередньо від автомобільного перевізника. 
●​ ⬜ Дані стосуються саме того автомобіля, який здійснює цей конкретній рейс. 
●​ ⬜ Вказано повну адресу фактичного базування (стоянки) ТЗ між рейсами. 
●​ ⬜ Контроль помилок: адреса бази НЕ переплутана з юридичною адресою 

перевізника. 
●​ ⬜ Контроль маршруту: адреса бази НЕ переплутана з точкою завантаження чи 

розвантаження. 
●​ ⬜ Без абстракцій: у полі немає розмитих фраз на кшталт «стоянка», «гараж», «м. 

Київ». 
●​ ⬜ Форс-мажор: у разі заміни машини в останній момент — реквізит оновлено та 

перевірено. 
●​ ⬜ Ризики: враховано, що цей рядок перевірятиметься на відповідність режиму праці 

водія. 
💡 Рекомендований формат заповнення: 
Країна, індекс, область, населений пункт, вулиця, номер будівлі/території, уточнення місця. 
📌 Приклад: Україна, 07400, Київська обл., м. Бровари, вул. Фестивальна, 29, виробнича 
база ТОВ «ПоліТранс». 

📦 6. ДАНІ ПРО ВАНТАЖ 
●​ ⬜ Точне найменування вантажу. 
●​ ⬜ Одиниця виміру, загальна кількість, кількість посадкових місць. 
●​ ⬜ Маса брутто. 
●​ ⬜ Вид пакування (коробки, палети, мішки тощо). 
●​ ⬜ Вартість товару (якщо це передбачено внутрішніми правилами). 
●​ ⬜ Супровідний пакет: прикріплено видаткову накладну, рахунок, сертифікати чи 

специфікації. 
●​ ⬜ Особливі умови: зазначено температурний режим, мітки «крихке» або клас 

небезпеки (ADR). 

📍 7. ПУНКТИ НАВАНТАЖЕННЯ І РОЗВАНТАЖЕННЯ 
●​ ⬜ Повна фактична адреса місця навантаження. 
●​ ⬜ Повна фактична адреса місця розвантаження. 
●​ ⬜ Дата і час прибуття / вибуття під час навантаження (якщо фіксується). 
●​ ⬜ Дата і час прибуття / завершення робіт під час розвантаження (якщо фіксується). 

✍️ 8. ПІДПИСИ ТА ПІДТВЕРДЖЕННЯ 
●​ ⬜ Підпис відповідальної особи з боку вантажовідправника (комірник/логіст). 
●​ ⬜ Підпис водія про те, що він прийняв вантаж до перевезення. 
●​ ⬜ Підпис відповідальної особи вантажоодержувача (при прийманні товару). 
●​ ⬜ Проставлено печатки (якщо компанії їх використовують). 
●​ ⬜ Для е-ТТН: накладено актуальні КЕП (електронні підписи) всіх уповноважених 

осіб. 



🔍 9. КОНТРОЛЬ ПЕРЕД ВИЇЗДОМ (ПЕРЕДАЧА ТТН 
ВОДІЮ) 

●​ ⬜ Абсолютно всі обов'язкові поля та графи заповнені. 
●​ ⬜ Дані в ТТН на 100% збігаються з видатковою накладною та договором. 
●​ ⬜ Номери та габарити машини відповідають реальному авто на виїзді. 
●​ ⬜ Графа «Місце зберігання транспортного засобу» заповнена розлого й без 

помилок. 
●​ ⬜ Перевірено вагу вантажу, щоб уникнути штрафів за перевантаження. 
●​ ⬜ Водій отримав свій паперовий примірник (або е-ТТН з'явилася в його додатку). 
●​ ⬜ Логіст/комірник дав фінальне зелене світло на виїзд. 

🏁 10. КОНТРОЛЬ ПІСЛЯ ЗАВЕРШЕННЯ РЕЙСУ 
●​ ⬜ Одержувач офіційно підтвердив, що товар доїхав. 
●​ ⬜ На повернутому примірнику ТТН присутні всі підписи. 
●​ ⬜ Якщо були розбіжності, пошкодження чи нестача — це зафіксовано в документі. 
●​ ⬜ За потреби складено та підписано Акт розбіжностей. 
●​ ⬜ Оригінал або електронну копію ТТН передано в бухгалтерію для обліку. 

⚠️ 11. ТОП-9 ТИПОВИХ ПОМИЛОК (ЯКИХ СЛІД 
УНИКАТИ) 

1.​ ❌ Використання бланка старого зразка після 26 липня 2026 року. 
2.​ ❌ Відсутність унікального номера або дати на документі. 
3.​ ❌ Пусте поле «Місце складання ТТН». 
4.​ ❌ Ігнорування або незаповнення рядка «Місце зберігання транспортного засобу». 
5.​ ❌ Занадто короткі дані стоянки (наприклад, просто написали: «стоянка» або 

«Львів»). 
6.​ ❌ Автоматичне копіювання юридичної адреси перевізника замість фактичного місця 

стоянки авто. 
7.​ ❌ Забули оновити ТТН, якщо в останній момент перед рейсом зламалася машина й 

приїхала інша. 
8.​ ❌ Відсутність габаритів машини або загальної ваги брутто. 
9.​ ❌ Дані в ТТН розходяться з видатковою накладною хоча б на одну позицію чи 

кілограм. 
⚡ ЗАЛІЗНЕ ПРАВИЛО ЛОГІСТИКИ: Водій не має права рушати з місця, а ТТН не 
вважається дійсною, доки в документі не заповнені всі обов'язкові реквізити, включаючи 
нове поле «Місце зберігання транспортного засобу»! 
Шаблон для внутрішнього контролю. Адаптуйте під специфіку документообігу вашої 
компанії. 


